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Mert a könyv társ,
lapjain történet él,

benne születés, végzet,
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B e l s ő  h a s z n á l a t r a

Kedves Partnerünk!
Jelen dokumentum célja a B2B - Viszonteladói felületünk

eszközkészletével kapcsolatos tájékoztatás. 
A tájékoztatóban foglaltak előzetes hozzájárulás nélkül

nem hozhatók harmadik személyes tudomására.
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LIBROTRADE
B2B VISZONTELADÓI PLATFORM

felhasználói kézikönyv



CÉLZOTT

GYORS

HATÉKONY

Néhány olyan szempont, amelyre
B2B felületünk kialakítása során

prioritásként tekintettünk.



A forgalmas napok sűrűjében gyakran nincs idő terméklisták és ajánlók böngészésére, ilyenkor
a legfontosabb érték az idő...

Örömmel ajánljuk használatra ezt
a kisokost,  amely reményeink

szerint minden kedves Partnerünk
segítségére lehet

az 'ismerkedési' fázisban.

Kezdjünk is neki!

Ehhez ajánljuk B2B
felületünket, ahol

gyorsan és akadályok
nélkül adhatjuk le

megrendeléseinket.



A középső oszlopban található
a keresési és a találati lista mező

Elsőként tekintsük át
röviden a főbb funkciókat



Bal oldalon tekinthetjük meg korábbi megrendeléseinket.
A sorszámra kattintva a találati listán megjelennek a
megrendelés tételei, így a későbbiekben könnyedén
adhatunk le ismétlő rendelést



Az alsó sávban ajánlók és
aktuális hírek foglalnak helyet.
A zöld nyílra kattintva kibonthatjuk
a cikket a tartalom megtekintéséhez.



a rögzített termékeket
a rögzített mennyiségeket
a termékek engedménnyel csökkentett
bruttó egységárát
a kosárba helyezett termékek összértékét
az érvényesített engedményszázalékot

Jobb oldalon található a Kosár menü.
Itt láthatjuk...

nyomon követni a rendelésünk összegét
törölni a rögzített termékeket
módosítani a mennyiségen
szükség esetén kiüríteni az egész kosarat

Itt lehetőségünk van...



Most hajtsunk végre egy megrendelést!



Honnan tudom, hogy számlás
vagy bizományos megrendelést adok le?

Első lépésként válasszuk ki, hogy számlás vagy bizományos
megrendelést szeretnénk leadni.

a kiválasztott mód cellája sötétebb színű
a szöveg kék betűvel szedett



Írjuk be a termék ISBN számát vagy címét,
majd nyomjunk a "Keresés"-re!



a kurzort a "Kosár" ikon felé húzva tájékozódni
a termék készlet adatairól
rögzíteni a megrendelni kívánt mennyiséget
lezárni a termék böngészési folyamatát a
"Hozzáad" gombbal

A találati listán lehetőségünk nyílik...

Tipp: a találati listában a termék címére kattintva egy felugró
ablakban megtekinthetjük a leírást, valamint néhány termékadatot



Folytassuk a sort, míg az összes keresett tételt a kosárba nem helyeztük

Tipp: a szűrő legoptimálisabb működéséhez az egyes keresések után (akár ISBN-re, címre, vagy bármelyik
paraméterre kerestünk) érdemes kiüríteni a szűrőt a "Keresés" gomb melletti piros X-szel



Ha minden tételt sikeresen a kosárba helyeztünk...

módosíthatjuk a rögzített mennyiségeket
-/+ gombok segítségével
a termékre kattintva, beírva a mennyiséget,
majd a "Mennyiség módosít" gombra
kattintva 

törölhetünk egyes tételeket 

törölhetjük a kosár teljes tartalmát
   (az ár melletti piros x-re kattintva)



Ha sikeresen véglegesítettük a kosarunk tartalmát,
kattintsunk a 'Rendelés megtekintése és leadása' gombra!



válasszuk ki a megfelelő számlázási és szállítási címet
gondos átolvasás után fogadjuk el az Általános Szerződési Feltételeket
szükség esetén hagyhatunk megjegyzést is
ellenőrzés után kattintsunk a 'Rendelés leadása' gombra

A tételek ellenőrzését követően...



Rendelés import Excelből
Tippek és trükkök...

Amennyiben saját ügyviteli rendszer, vagy más készletkezelési eljárás révén
Excel táblázatban áll rendelkezésünkre a megrendelni kívánt tételek listája, 
lehetőségünk van ezt beimportálni a B2B felületre



Az Excel importhoz a felugró ablakban töltsük le a megrendelési sablont

Tippek és trükkök...



A sablon Excel fájl formailag pontos kitöltése után töltsük fel a táblázatot

Tippek és trükkök...



A termékek hozzáadását követően bezárhatjuk a felugró ablakot, és látni fogjuk,
hogy a rendszer a kosárba helyezte az Excel fájlból importált tételeket és mennyiségeket

Ezt követően lehetőségünk van kiegészíteni a megrendelést más tételekkel, vagy a 
 korábban bemutatott módon véglegesíthetjük és elküldhetjük a megrendelésünket.

Tippek és trükkök...



válasszuk ki korábbi megrendeléseink egyikét
a kiválasztás után a találati listában megjelennek a megrendelésben foglalt tételek
a korábban bemutatott módon rögzíthetjük a mennyiségeket és hozzáadhatjuk a kosárhoz

A korábban megrendelt tételek újrarendeléséhez/pótlásához...

Korábbi megrendelések
Tippek és trükkök...

Fontos: amennyiben korábbi megrendelésből hívunk be tételeket, a rögzítés után
mindenképpen kattintsunk a 'Kiválasztás megszüntetése' gombra, ugyanis
csak így fogunk tudni hozzáadni új tételeket a megrendelésünkhöz
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A megrendelési folyamat lépésein átvezető kézikönyv végére érkeztünk.



Együttműködésünkre és a fáradhatatlan közös munkára örömmel és hálával gondolunk!
Amennyiben kérdésük vagy észrevételük adódna, kérjük keressenek bennünket bizalommal

a librotrade@librotrade.hu e-mail címen, vagy telefonos ügyfélszolgálatunkon!
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